KUNSTSTOFFPRODUKTE

Die Biichner Kunststoffprodukte GmbH ist ein traditionsreiches, mittelsténdisches, nachhaltig wachsendes Familienunternehmen, gefiihrt in dritter Generation.
Wir produzieren technische und optische Kunststoffteile fiir die Automobil- und Elektronikbranche. Zusétzlich bieten wir unseren internationalen Kunden die
komplette Montage von kleinen Baugruppen. Qualitat, Flexibilitat, Zuverldssigkeit und Know How sind die tragenden Saulen unserer Firmenpolitik.

Dein Profil:

BWL-Studium oder eine kaufménnische/ betriebswirtschaftliche Aushildung

Berufserfahrung im Assistenzbereich wiinschenswert

analytische Fahigkeiten und eine schnelle Auffassungsgabe

eine empathische Personlichkeit sowie eine selbststandige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise
Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit und hohes Mal3 an Diskretion

gute PC-Anwenderkenntnisse, insbesondere MS Office

Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Deine Aufgaben:

Office Management (Terminkoordination, Korrespondenz, weitere administrative Aufgaben)
Unterstiitzung im Projektmanagement

Unterstiitzung im Personalrecruiting

Fiihren und Pflegen der Personalakten

Verwaltung vertraulicher Daten

WIR
wachsen weiter
& SUCHEN
UNTERSTUTZUNG!

Deine Benefits:

Sonderzahlungen: Weihnachtsgeld, Pramien, Tankgutschein, Kita-zuschlag
flexible Arbeitszeiten

unbefristeter Arbeitsvertrag

kostenlose Mitarbeiterparkpldtze

personliche, griindliche Einarbeitung

betriebliche Gesundheitsforderung

E-Bike Leasing

betrieblich geforderte Weiterbildungsprogramme: interne und externe Schulungen
anspruchsvolle Tatigkeit in eigenverantwortlicher Arbeitsweise

ein motiviertes Team in einem dynamischen Arbeitsumfeld

die Mdglichkeit Ihre Ideen aktiv mit einzubringen

Alle Geschlechter sind bei uns willkommen.
Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) bevorzugt beriicksichtigt.

UNSCHLUSSIG?
Kein Problem - wenn du von den Aufgaben iiberzeugt bist, aber nicht alle Wiinsche erfiillt sind, dann bewirb dich trotzdem!
Bei Biichner zahlt deine Einstellung und das du Lust auf die Aufgaben hast.

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen.

Biichner Kunststoffprodukte GmbH | Herr Alexander Biichner | Hohleborner StraBe 1 | 98593 Floh-Seligenthal
oder per E-Mail an: marketing@buechner-kunststoffprodukte.de

www.buechner-kunststoffprodukte.de



